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1. Se connecter à Gaïa : 
 

https://portail.ac-amiens.fr/ 
L'identifiant et le mot de passe sont les mêmes que pour iProf. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur "Gestion des personnels", 
puis sur "GAIA – Accès individuel". 

https://portail.ac-amiens.fr/
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2. Sélectionner l'entité : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Présentation des différentes rubriques : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sélectionner "1er degré 002", 
puis cliquer sur "Suivant". 
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4. Consulter le plan de formation : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entrer le N° du dispositif de la circonscription 17D0020064  

et cliquer sur "Suivant. 
 
 

Cliquer sur "Consultation 
du plan". 
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Intitulé et n° de l'action de formation (module). 
 

Consulter les 
détails de l'action 

de formation :  
Présentation, 

durée, modalité 
(présentiel, à 
distance ou 

hybride) 
 

Les sessions (ou 
groupes), 

indiquant les 
dates pour les 
formations en 

présentiel, 
apparaissent ici. 

Ils seront 
renseignés 

ultérieurement 
pour toutes les 

formations. 
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5. S'inscrire aux actions de formation : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sélectionner son cycle d'enseignement 
et cliquer sur "Suivant". 

 

Accéder aux actions de formation proposées par la 
circonscription en cliquant sur le dossier ou sur "Rechercher". 

 

Cliquer sur "Inscription 
individuelle". 

 

Les inscriptions sont ouvertes jusqu'au 19 octobre 2017 (inclus). 
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Entrer le N° du dispositif de la circonscription du Laonnois  

17D0020064  et cliquer sur "Suivant. 
 
 

Cliquer sur l'intitulé du dispositif. 
 
 

Cocher la case du module et du groupe des actions de formation auxquelles 
vous souhaitez vous inscrire (même s'il n'y a qu'un seul groupe).  

 
 

Une fois que vous avez sélectionné vos 
actions de formation, cliquer sur "Suivant". 

 
 

Pour la circonscription du 
Soissonnais, ne pas tenir 

compte de ces indications en 
bas de page. 
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Les actions de formation retenues apparaissent. 
Cliquer de nouveau sur "Suivant". 

 
 

Cocher la case pour recevoir un mail récapitulatif 
des actions de formations choisies. 

 
 

Ne pas oublier de 
confirmer. 

 
 

L'inscription est 
enregistrée. 

 
 

Mail de confirmation. 
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6. Consulter ses actions de formation : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Modifier ses choix : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur "Suivi de 
formation". 

 

La liste des actions de 
formations apparait. 

 

Il est possible de modifier ses choix de formation jusqu'au 19 octobre (inclus). 
 

Cliquer sur le menu "Inscription individuelle" puis cliquer sur le stylo en 
face de la formation à modifier. 
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8. Problèmes pour se connecter à Gaïa : 

 
 
En cas de problème de connexion à Gaïa ou de questions, contactez votre Enseignant Référent 
aux Usages du Numérique par mail : 
 

cne02.laonnois@ac-amiens.fr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:cne02.laonnois@ac-amiens.fr

